REOUCATIONS

PASOS CREAR TAREA DIRIGIDO A
ESTUDIANTES

Como Entregar una tarea.

Paso 1- ubicar y elegir el curso donde se desea subir la tarea.

RUTA para ubicar: o o

v Menu principal
v Aprendizaje

v' Cursos

v' Todos

€n el Area de Cursos, elegir el curso donde se subiré la tarea (para este
ejemplo se ha seleccionado el curso Ingles), presionar sobre Ingresar
para acceder al curso elegido.

© Area de cursos
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PFISO 2 Buscar Actividades

Ahora ya nos encontramos dentro del curso Ingles, Para visualizar y elegir las
actividades (espacio de plataforma donde se suben las tareas)
Utitizar la ruta:

v Botdn con forma de hoja, esquina superior derecha.

Se observa gque se ha desplegado en el centro de la pantalla menu de
opciones
v Presionar sobre Botén Actividades

Este menu puede ser diferente para cada institucion, dependiendo las
opciones que se haya elegido la administracion de la institucion.

Botdon Actividades: EI

Actividodes

Ojo: (para este ejemplo se ha seleccionado el curso Ingles)

—



Nos encontramos dentro del curso Ingles, y asi mismo nos
encontramos dentro de las actividades.
En la parte superior aparece el Codigo, y nombre del Curso.

Asi mismo la plataforma automdticamente elige el bimestre en el que
actualmente nos encontremos.

200 - Ingles
GruCur lero Primaria B 2022 - Actividades

€«

Actvidades para Casa
Actividades en Clase

Asistencia de Unidad

Curso gjemplo de Ingles tiene 3 Actividades: (solo aplica en este ejemplo)

1. Actividades para Casa, se ha asignado a esta actividad un peso del 60%.
2. Actividades en Clase, Se ha asignado a esta actividad un peso del 30%
3. Asistencia de Unidad. Se ha asignado a esta actividad un peso del 10%

La suma del % de Actividades para Casa, Actividades en Clase,
Asistencia de Unidad es el 100% del punteo del Curso de Ingles.

I Actividades para Casa I

I Actividades en Clase I

I Asistencia de Unidad I

Estas actividades pueden variar en Nombre y en porcentaje dependiendo cada
institucion, y a cada una de ellas es parametrizable en nombre y en %,. Esta
parametrizacion se hace desde el drea administrativa de la plataforma.
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Para cargar la tarea sugerimos previamente hacer esta rdapida revision

1. Identificar y rectificar gue nos encontramos en el curso donde esta la
tarea (en este ejemplo Curso de Ingles)

2. Identificar y rectificar que estamos en el bimestre/trimestre/semestre
donde esta el curso

3. Identificar y rectificar que la tarea que vamos a subir esta en la actividad
correspondiente.

La tarea puede estar creada en otra de las Actividades, dependiendo del maestro.

Ahora que hemos presionado sobre Actividades para Casa, se muestran las
tareas que el profesor haya creado en esta parte de “para Casa”

Antes de empezar a realizar las tareas es importante revisar las fechas
de inicio y fin para poder entregar la tarea asi mismo la plataforma
nos informa si no ha sido entregada, si falta y diag, si faltan 2 dias, para
que entreguemos la tarea.
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Para este ejemplo tomar en cuenta que la fecha del dia es
26/05/2022.

Nos encontramos en la tarea de Ingles, Actividades, Segundo
Bimestre, Actividades para Casa.

En elejemplo podemos observar que la tarea 1 ya no aparecen 3
botones. No aparecen porgue la tarea ya se vencio, se muestra que
la fecha de fin para poder entregar la tarea fue el 24 de mayo de
2022.

El estado de las 3 tareas aparece No entregada, debido a que aun no
la hemos cargado como alumnos

ficha informativa de la tarea

Para ver las instrucciones de como realizar la tarea debemos de
presionar sobre el botdn en forma de circulo que tiene dentro un
simbolo de admiracion,

May 23,2022,  hay 24,2022, R

33.28% Torea 1 Zooooad  lussposy O NoEntregada @ |E
May 24, 2022 5 2022 . -

33.31% Tarea 2 PE— - Q) No Entregada ——-- |E| e ) @ E|
May 24,2022, May 31 2022, - -

33.3% Tarea 3 onooau  tissoomy O NoEntegada B e o P

por medio de este botdn podemos visualizar:

1. Nombre de la tarea

2. Instrucciones de la tarea

3. Botdn Ver contenido que nos lleva a las notas que el maestro
ha subido a plataforma en la seccion contenido, donde estdn
todas las explicaciones del curso.

4. Fecha de inicio para poder entregar la tarea y fecha de fin para
poder entregar la tarea.

5. Nombre del profesor que nos da el Curso.




Ver Contenido 3

Ahora gque hemos leido y entendido las instrucciones de la tareaq,
procedemos a realizar la tarea.

PFISO 3 — Subir Tarea

Para subir la tarea debemos localizar 3 botones con los cuales se

sube la tarea.
(|

Boton #1 - en forma de clip: U

Para cargar los documentos que se encuentran guardados ya en
el disco duro de la computadora, al presionar sobre el botén de
clip se abre en la computadora una ventana donde debemos de
elegir donde tenemos guardados los archivos, pueden subirse,
archivos, de texto, hojas de calculo, imdgenes.

Tomar en cuenta al momento de subir archivos de la tareq, se pueden subir
varios archivos a la vez, en el momento de elegir que archivos subir en ese
momento elegir todos juntos. Solo hay T oportunidad para subir archivos.

—
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En esta imagen de ejemplo vemos que se han elegido varios archivos a
la vez, los cuales vamos a subir todos juntos pues solo tenemos 1

oportunidad para subir las tareas.

@ Abrir x
« > o~ i » Esteequipo » Descargas ~ &) ' Buscar en Descargas
Organizar v Mueva carpeta =~ O o

-~
Nombre ue los datos [}

~ [l Este equipo
@ Manuel Digital _ Creacion completa de u..

> i Descargas

m pwd_view.zip I

> @M Desktop 2. Pasos a seguir con
@ WhatsApp Image 2022-05-17 at 11.04.25 ... referencia visual para la

> [ Documentos [#) 627¢bagghdchd. pdf creacion de la cuenta de

> P Imagenes ESTUDIANTE, pero mediante
[5] WhatsApp Image 2022-05-11 at 1.52.43F... el apartado de estudiante en

» Musica

o @ manual de configuracion de colegio (1).. el apartado cuentas

> I3 videos sleccionando la casilla del
@ Manuel Digital _ Creacion completa de u.. estudiante

> %= Discolocal (C) 2] Manuel Digital  Creacion completa de u... Paso 3. Inscripcidn del

- Artidinnta ln vnmane A v
MNombre: |"Manue| Digital _ Creacion completa de un Usuario tij ~|  Todos los archivos (%) v

Abrir Cancelar

¢Esta seguro?

Nos percatamos que antes de que se subiera la tarea aparecian 3
botones, en el momento que subimos la tarea ya no van a aparecer los
botones.

Ahora que ya entregamos la tarea cambian los botones, dependiendo si
entregamos la tarea a tiempo o si ha sido entregada tarde nos aparece:

1. Mensaje indicando cambia la tarea de No entregada a
Entregada/Entregada Tarde.

Botones de entregar tarea han cambiado a botdn raya punto,
Aparece 0% debido a gue aun no se ha calificado la tarea o bien la
calificacion gue nos puso el maestro fue Cero

KN

May 24,2022, May 25, 2022, Entregada " )
33.31% Tarea 2 12:00:00 AM  11:53:00 PM tarde 0% : ® B

Nota: Recordar se tiene una oportunidad para entrega de tarea.
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Botén #2 - en forma de eslabén de cadena: ==

Se utiliza para subir la tarea desde un enlace de una pagina externa,
con este botdén no es necesario subir los archivos guardados en el disco
duro de nuestra computadora.

En su lugar adjuntamos el link del documento guardado en Camba,
Google Drive, o bien cualguier plataforma donde genere un link con la
tarea o documento.

C @ canvacom

ii Aplicaciones 1 Gmail 8§ Traducr [ datos (@ WhatsApp @ canva & Merge Windows

< Inicio Archivo @ Redimensionar €S e (&) Disefio sin titulo - Péster W Probar Canva Pro ] 4 alt E Imprimir posters Ty Compartir

.D Editarimagen‘ Recortar  Girar @ @ Animar Posicion ? 35 a FE] @

Plantillas

& orive Q BuscarenDrive = o0 8 =@

Miunidad > COBROSYPAGOS ~ ® & © O B 0 B

M Sin titulo 58.avi X

Detalles

Usuarios con acceso

e

Administrar acceso

Propiedades del sistema

& Descargar Tp video

N8sME

Despuées de presionar el botén en forma de eslabones de cadena se abre
ventana donde pegamos el link

https:/idrive.google.com/file/d/]

Nota: Recordar se tiene una oportunidad para entrega de tarea.




Ahora que hemos entregado la tarea usando un link nos aparece
entregada porque fue entregada dentro del la fecha asignada para la
tarea, y botén cambia de forma a un cuadro con una flecha. Ha

cambiado el texto de No entregada a Entregada, aparece 0% porque
aun no nos han calificado la tarea.

May 24,2022, May 31. 2022, - ,
33.3% Tarea 3 12000080 115900Fv O Entregada 0% 2 OB

Botdn #3 - Cuadro con +

Con este boton podemos subir al mismo tiempo enlaces externos y
archivos guardados en el disco duro de la Computadora.

<« > v 4  HE> Et.> Docu. v C O Buscar en Documento:

g

Organizar »  Nueva carpeta
Nombre

EE] LibroT.xlsx

5 Libro4(Recuperado automaticam

83 Listado de Colegios Interesados ¢

8] photos080216476421565069 (1).jp |

[<] photo5080216476421565069,pg

uuuuu

rchivo
/ Cerrar

Si necesitamos ver cuales fueron los documentos, o enlaces que hemos enviado para visualizar los
documentos o enlaces enviados, se presiona sobre el icono en forma de punto raya, o cuadro con flecha.

ﬂJ Mensaje Cerrar
S26/22, 8:36 AM

Nota: Recordar se tiene una oportunidad para entrega de tarea.




A continuacion verd
algunos trucos y
funciones que te serd de
mucha ayuda para
tener mads informacion
sobre tus tareas
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Boton de mensajeria interna:

Por medio de este boton es posible enviar y recibir mensajes
relacionados con las tareas.

Al recibir o enviar el mensaje. La plataforma agrega al contexto
del mensaje, cuales la clase, cual es la tareqa, quien envia el
mensaje, en el drea de botdn multimedia permite personalizar
eltipo de letra, es posible adjuntar al mensaje Fotografia, Video,
audio, Links de YouTube, links externos de plataformas de
contenido educativo.

/s 0 @|B|Db

Boton mensajeria interna:
Se utiliza para enviar mensajes al profesor sobre temas relacionados

con las tareas.

Profesors [ Estudiontes [ Encargados

Para

) B Profesors B Estudiantes
»ingles-

»Torea 1

¢ B I U S sSegcell v lptvy Aw v te v Edgar

»Ingles-

»-Tarea 3
5

¢ B I U 5 Segoell v Wmtw Aw v t¢ Tr|
o~ Peregepn» =+ EE E=EE K&
Buenas tardes, profesor ya le adjunté mi
1area, Graclas.

Cancelor m
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Tarea subida tarde

Cuando subimos la tarea despues de la fecha de fin la
plataforma nos informa que hemos entregado la tarea pero que
la entregamos tarde.

May 24, 2022, May 25, 2022,
12:00:00 AM 11:50:00 PM

Entregada
tarde

Bitacora

La plataforma posee una Bitdcora:

La bitdcora es el medio informativo automatizado de la
plataforma, donde podemos revisar, cuando se han creado,
editado, modificado, asignado, borrado, tareas, documentos, Nnos
informa quien fue, donde fue, y en que fecha fue. Esta bitdcora
muestra cualguier cambio realizado por el profesor y Por los
alumnos. Esta bitdcora no puede ser borrada, ni modificada.

En este ejemplo se observa la bitdcora de lo que alguien mas ha
hecho en la plataforma.

reado-Tarea 4
'@ Desconociso

$ soporte
O ves

Nota: Recordar se tiene una oportunidad para entrega de tarea.
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En este ejemplo se observa la bitdcora de lo que el alumno ha

hecho en la plataforma. Esta bitdcora no puede ser eliminada o

cambiada.

Solicitar mas opciones de entrega a
profesor

En el caso de que el alumno solicite al profesor poder subir
nuevamente la tarea, el maestro puede dar la autorizacion para ello

1. Elalumno envia la solicitud al maestro por mensajeria interna

»ingles-

»Tarea 1

¢ B I U 5 segoeul » 1optw A Y & vty ~

Profesor, envié la tarea equivocads, por favor me puede dar otra oportunidad para enviar la




2.
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El profesor recibe la solicitud del alumno por mensaje interno.

El profesor puede ver en el mensaje

m0® 00600

Nombre de el curso y la tarea de donde se realiza la solicitud
Nombre del estudiante que hace la solicitud

Nombre del usuario que hace la solicitud

Para gquien se envia la solicitud

En que fecha se realizd la solicitud

Texto donde se escribe la solicitud.

El profesor procede a dirigirse al drea de calificaciones en el curso
de ingles, en la tarea 3.

Informacion que ve el maestro de la tarea y los estudiantes
Nombre del Curso

Bimestre

Nombre de las actividades

ElNombre de la tarea

Listado de estudiantes asignados a el curso.

Alumno que ya entrego tarea

Si la tarea fue entregada dentro del tiempo o retrasada,
cuando la tarea es entregada tarde el maestro puede observar
un aviso visual en forma de triangulo de color rojo.

Q@™Pao0oo




Primero el maestro revisa la tarea que ya envid el alumno
presionando sobre el botdn punto y raya, para comprobar
gue fue lo que el alumno indica que no esta correcto.

Multimedia

WhatsApp Image

EO008

Para dar otra oportunidad que el alumno nuevamente suba

la tarea el profesor tiene las siguientes opciones

1. habilitar el botéon permitir agregar archivos, esta funcion
permite agregar otro archivo adicional al ya enviado.

2. Habilitar botdn permitir cambiar archivos, esta funcion
permite que se cambie el archivo por el correcto

Vaolenting Laverde Chopatin Rosa 0% = M O .& = O
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Habiendo el profesor habilitado el botén para que el alumno suba
nuevamente la tarea desde la plataforma del alumno en la tarea se
habilitan nuevamente los botones para permitir gue suba la tarea.

Alalumno se le habilitan los botones, y la tarea sigue indicando que esta
tarea ya fue entregada, y fue entregada tarde

El alumno procede a subir nuevamente la tarea, una vez ha
enviado la tarea, se desaparecen los botones para poder subir la
tarea, aparece mensaje entregada, y aparece botdn punto raya
para poder ver que archivo fue el que ahora nuevamente envio.

©

© © O
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Desde el perfil del maestro podemos observar que la tarea
nuevamente fue entregada

€ 2O s o

£

Apelido

odriguez
Pedro Rodrigo ——— | =
Shoddy Alberto  Lopez Ramirez

Juan Fernando Perez Coral

ValentinaLaverde  Chapatin Rosa 0% 2¢O B000 @ |

Tecor Fadl Tomate ForE

Sora Lurdes Timbot Quatro

@ ele e

R "o o

Efrain Socrates Bolivia Garcia

El profesor procede a revisar la nueva tarea enviada presionando
sobre el botdn punto raya y se observan 2 tareas una que fue una
imagen subida el dia 5/26/22

Y la segunda tarea un archivo de Excel subida el dia 5/26/2022 a las
10:56 a.m. al presionar sobre el icono del clip el maestro podrd ver
gue fue lo que el alumno ha enviado.

Multimedia

WhatsApp Image 5/26/22. 10:03 AM @

628f995flee74x 5/26/22. 1056 AM @

De esta manera se da la segunda oportunidad al alumno y queda
registro de la primera y segunda tarea enviadas. Recuerda esta solicitud
es dirigida a tu profesor y serd decision del profesor si da o no esta
oportunidad




