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USO DEL MENU MULTIMEDIA

- DONDE ME APARECERA ESTE MENU -

Antes de iniciar con la parte central de este manual, es importante que sepas dénde te

aparecera este menu, dentro de la plataforma. Asi que acompafanos a conocer los 2 lugares
mas importantes donde encontraras este menu

UBICACION #1 — MENSAJES INTERNOS

Profesors Estudiantes Encargados
Para

Alejandro Marroquin

Consulta
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UBICACION #2 — FOROS CON ACCIONES MULTIMEDIA

< B I U & Segoell v 10ptvy A v & v tH# TT o 7
Paragaphy = v E E E = B X &
Es un buen di:

atemadeno: EL CALENTAMIENTO GLOBAL
Estudia - Informate - Emite tu opinion

Cerca del 30% de la radlacién
infrarroja logra escapar al espacio
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PASOS NECESARIOS PREVIOS PREVIO A CONTINUA

TENER PRE-CARGADOS LOS ARCHIVOS

- CASO APLICA A IMAGENES, VIDEOS Y AUDIOS -

Paso 1

€s Necesario subir primero la Imagen/video/Audio a la carpeta Documentos, para
posteriormente “invocarlo” o “invocarlos” mediante el botdon de apropiado que se

indicard en las siguientes pdginas

Recomendamos tener una pestana previamente abierta del apartado documentos.
Los pasos para Pre-Cargar Archivos a continuacion

v" Menu Principal
v Documentos

Documentos

v’ Botdn Rojo con Simbolo de “+"
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REOUCATIONS

Al presionar sobre el botdon Rojo con el simbolo de “+”

Aparecen 2 opciones

A - Nuevo Archivo. Opcion para subir un archivo, si No creamos una capeta el archivo
serd alojado en el espacio general de la carpeta documentos, o bien dentro de una
capeta, para que lo suba dentro de carpeta, primero hay que crear la carpeta y una vez
creadase ingresa a la carpeta y dentro de la carpeta se sube el archivo.

B - Nueva Carpeta. Cred und nueva carpeta (es importante identificar correctamente a
la carpeta para que posteriormente sea facil ubicar los archivos).
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C - Si ha llegado al punto que ya desea cargar un archivo, usted podrd elegir el archivo
deseado desde su dispositivo. despues de presionar en la opcion nuevo archivo Se abre
ventana con el listado de archivos, el cual nos da la opcion para elegir y subir el archivo.
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**Ningun archivo no debe pesar mas de 19 Megas**




D - Elegimos el archivo, aparece elegido en la ventana crear, para
guardarlo en la plataforma presionamos sobre Boton guardar.

Pasos a sequir, con referE

En el momento gue la plataforma finaliza el proceso de subir el archivo aparece
un Mmensaje donde nos indica que ha subido al 100% el archivo, es importante,
verificar que aparezca el 100% y aparezca la barra completamente coloreada de
celeste, antes de presionar el botédn Cerrar, como se muestra en la imagen

Archivos subidos

123

100%

Una vez finalizada la cargo del archivo, podemos ver gue el archivo ya aparece cargado, donde nos
muestra el nombre del archivo gue subimos, que tipo de archivo se subid, propietario=guien subid el
archivo, Creado, fecha que se subid y se creo en la plataforma.

Fin de recordatorio..continuamaos
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I CASO #1 — Cargar IMAGEN (previamente cargada a Documentos)

Agregar imagen precargada en el mend Multimedia

El mend multimedia nos permite realizar multiples funciones de edicion de texto,
tipo de letra centrado, color, tamano. Y agregar archivos de imagen, video, audio.
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Para agregar una imagen al contenido, presionar sobre el icono de imagen es el
primer icono en forma de cuadro con unas montanas. Se encuentra abajo del

meny multimedia primer icono al lado izquierdo.
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Después que se presiona sobre el icono de Imagen, aparece una nueva ventana
donde se muestra el archivo o los archivos de imagen que tengamos
precargados en la carpeta Documentos.

Elegimos el archivo de imagen en el listado que se nos muestra.

Para permitir descarga del archivo de imagen habilitamos boton permitir
descargar.

Y por dltimo presionamos sobre botdn agregar.

Multimedia

WIN_20220412_11_17_33imageljpeg

I B ;Fermitir descargar? I

Cerrar

Después de presionar sobre el botdn agregar aparece la imagen elegida.

Por ultimo, presionar sobre el botdén guardar que tiene forma de un disco que se

encuentra en la parte inferior derecha. Si no se presiona guardar pederas todo el
trabajo realizado

Este s un ejemplo
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I CASO #2 — Cargar VIDEQO (previamente cargado a Documentos)

Agregar Video precargada en el menud Multimedia

El mend multimedia nos permite realizar multiples funciones de edicion de texto,
tipo de letra centrado, color, tamano. Y agregar archivos de imagen, video, audio.
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Para agregar un video al contenido, presionar sobre el icono de “Video" es el
segundo icono en forma de cadmara. Se encuentra abajo del menud multimedia
primer icono al lado izquierdo.

Lo & 1B o B B & X [




Despues gue se presiona sobre el icono de Video, apdrece una nueva ventana
donde se muestra el archivo o los archivos de video que tengamos precargados
en la carpeta Documentos.

Elegimos el archivo de video en el listado que se Nnos muestra.

Y por dltimo presionamos sobre botdn agregar.

CH video/mp4

B ;Permitir descargar?

Cerrar

Despueés de presionar sobre el botdn agregar aparece el video elegido.

Por ultimo, presionar sobre el botdn guardar que tiene forma de un disco que se

encuentra en la parte inferior derecha. Si no se presiona guardar pederas todo el
trabajo realizado

Contenido dia 3 Inicio: Jan 1, 2022

» 0:00/319
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CASO #3 — Cargar AUDIO (previamente cargado a

ocumentos)

Agregar Audio precargado en el menu Multimedia

El mend multimedia nos permite realizar multiples funciones de edicion de texto,
tipo de letra centrado, color, tamano. Y agregar archivos de imagen, video, audio.
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Para agregar un audio al contenido, presionar sobre el icono de “Audio” que es el
tercer icono de la parte inferior de izquierda a derecha.




Despues que se presiona sobre el icono de Audio, aparece una nueva ventana
donde se muestra el archivo o los archivos de audio que tengamos precargados
en la carpeta Documentos.

Elegimos el archivo de audio en el listado que se nos muestra.

Y por dltimo presionamos sobre botdn agregar.

audiologg

B ;Permitir descargar?

Cerrar

Después de presionar sobre el botdn agregar aparece el audio elegido.

Por ultimo, presionar sobre el boton guardar que tiene forma de un disco que se
encuentra en la parte inferior derecha. Si no se presiona guardar pederas todo el
trabajo realizado

Audio

Escucha

» 0:00/8:43 o)
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**Ningun archivo no debe pesar mas de 19 Megas**
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kASO #4 Pegar Video YOUTUBE

a Inicio @ May 18, 2022 s o 7
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Este boton permite pegar la direccion del enlace de la pagina web de
YouTube donde se encuentra el video

Video de YouTube

Enlace *

https://www.youtube.com/watch:

—
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Para agregar presionar botén Agregar.

Ahora podemos observar el video de YouTulbe que se presenta en el drea de
contenido y desde agui mismo podemos visualizar el video el cual se mostrara
desde la pagina de contenido sin necesidad de abrir otra pagina.
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I CASO #5 — Pegar Enlace Externo

Este es el icono de enlace gue debemos de presionar para agregar el enlace.

Casos frecuentes de enlaces externos son:
- Pdf que se encuentra en un pagina de internet
- Alguna presentacion que se encuentra en algun editor de presentaciones

- Algun video que pesa Mmas de 19 Megas y que el usuario tiene guardado en
un “Drive” o “Nube” externa

Para agregar una “enlace” al contenido, presionar sobre elicono de “enlace” es el
quinto icono en forma de cuadro con unas montanas. Se encuentra abajo del
menuU multimedia primer icono al lado izquierdo.

Apartado Nuevo s U
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Para agregar presionar botén Agregar.

Ahora podemos observar un icono, al cual, pasando el mouse encima, cambiard a
UN CUrso que sugiere gue se puede presionar. Y el enlace llevard justo a la pagina
web a donde se deseda llegar. Recomendamos revisar bien que el link original se
haya copiado bien y en su totalidad

Sideseas personalizar el icono que aparecio, continua leyendo y efectua los pasos
indicados
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PONER UNA IMAGEN SOBRE EL ENLACE CONFIGURADO

Tener previamente cargado en Documento la imagen que se colocard sobre el enlace

Apartado Nuevo sz U
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Una vez pulsado elicono de “Enlaces” aparecerd nuevamente la siguiente
ventana

Enlace

https:{fwwwyoutube comfwatch:

Para colocar una imagen de tu eleccion, antes de presionar “Agregar” debes
presionar sobre el icono que sugiere una imagen

—
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Ahora se abre nueva ventana y nos muestra la carpeta y archivos que
tienes en “Documentos”. Busca y selecciona la imagen que deseas colocar
sobre el enlace

Multimedia X

< Imagenes para Enlaces

Archivo Nombre Tipo

Imagen para enlace con

% archivo de Texto image/jpeg
=y Imagen para enlace con . i
§ FastFinger Image/jpeg
Sei Imagen para enlace con . p
% archivo de Audio Image/jpeg
g Imagen para enlace con . p
archivo PDF image/jpeg
Imagen para enlace con image/ipe
archivo de Video gerpeg
e Imagen para enlace con . i
archivo de Hoja Electronica Image/jpeg
Cerrar Agregc

Este es un ejemplo de archivos previomente cargados a documentos y
gue su funcion serd colocarlos sobre los enlaces




@SIGNUS
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Este es un ejemplo de un enloce a un video alojado en un Drive o Nube
externa y que se le personalizo la imagen frontal con la cual se muestra el
enlace




m.‘

CASO #6 — Pegar Enlace Hacia Archivos de Texto hojas

electronicas o presentaciones

Antes de iniciar con este procedimiento le necesitamos tener abierta en una
pestana adicional su espacio de Documentos. Asi en su navegador tendrd
abierta una venta en la pestana donde esta agregando el documento y
otra pestana donde estdn alojados sus Documentos

Signus - Education X Signus - Education

Primero, en la ventana donde tiene sus documentos:

€n el listado de los archivos cargados, elegir el archivo de Word/Excel/PowerPoint/PDF, y en
la parte superior derecha ubicar un icono en forma de hojas, presionar sobre este icono, el
cual colocard en su “Portapapeles” el link que es el que debemos de pegar en el icono de
enlace del menu multimedia.

Documentos L N ]

opplicatior
officedocu

[ usodel ment mukimedia (1) e soporte 2022-05-19 081659
essingmldocumen

Application/Vnd Open =
Officedocument Wordprocessings

Tomaofio 3644344

Ubicacién My Files > Documents

Creado  2022-05-19 081659
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Pegamos el link que se generd en la carpeta documentos en el espacio de
enlace, y procedemos agregar un icono personalizado presionando en el cuadro
con unas montanas, el cual nos lleva a la seccion de iconos donde debemos
elegir un icono de acuerdo a lo que estamos subiendo en este caso es un archivo
de Word/Excel/PouserPoint/PDF

Mo olvide que si usted desea colocar una imagen sobre el enlace que se pegard
puede seqguir el procedimiento descrito en este mismo documento

Enlace

https:/schools.signuscorp.com/dc




m.‘

CAMBIOS

No olvides que siempre es importante que pulses el botén que “pegue” la
informacién que requieres se vea en el menu multimedia

Toma en cuenta que dependiendo del area donde te encuentres asi sera el icono
que hara la funcién de Guardar.

Toma nota de lo siguiente

PARA TODOS LOS USUARIOS

- CUANDO &sTAn enviAanbDO unmensAjJe INTeERNO €N L APARTADO
CORRESPONDIENTE

Profesors Estudiantes Encargados

Alejandro Marroquin h
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